АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИШНЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от     07.09 .2017                                                                  № 92
р.п. Ишня

Об утверждении административного регламента  

предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на снос или

пересадку зеленых насаждений»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации сельского поселения Ишня от 06.07.2017 № 79 «Об утверждении типового перечня муниципальных услуг», руководствуясь Уставом    сельского поселения Ишня,  Администрация сельского поселения  п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить     административный     регламент  предоставления муниципальной    услуги    «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений» согласно приложению.

2. Опубликовать постановление в газете «Ростовский вестник» и на официальном сайте Администрации сельского поселения Ишня.

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Ишня                                                  Н.С. Савельев

Приложение к постановлению 

                                                                     Администрации сельского поселения      

 Ишня от  07.09.2017 № 92    
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

(с изменениями № 137 от 08.12.2017, № 76 от 01.06.2018,  № 114 от 30.07.2018, от 05.12.2018 № 195, от 03.03.2021 № 26, от 07.10.2021 № 113, от 06.12.2021 № 150, от 12.01.2022 № 3, от 01.08.2022 № 112)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Административный регламент Администрации сельского поселения Ишня предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельского поселения Ишня (далее – Администрация) при оказании муниципальной услуги. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 112 от 01.08.2022)
1.2. Потребителями муниципальной услуги (далее – Заявители) могут быть: физические или юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, их представители, наделённые в установленном законодательством Российской Федерации порядке полномочиями выступать от их имени при взаимодействии  с органами местного самоуправления.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения Ишня. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
- почтовый адрес (и адрес местонахождения): 152120, Ярославская область, Ростовский район, р.п. Ишня, ул. Молодежная, д. 7, кв. 32; (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
- адрес электронной почты: ishnya.adm@yandex.ru; (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
- официальный интернет-сайт: www.ishnya.ru; (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
- справочные телефоны: общий 8(48536)2-98-40; (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
- график работы: понедельник-четверг: с 8.00до 12.00, с 12.48 до 17.00, пятница: с 8.00до 12.00, с 12.48 до 16.00. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
1.4. Прием документов осуществляется ежедневно в рабочие дни в соответствии с графиком. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
  1.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся ведущим специалистом Администрации сельского поселения Ишня. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо по телефону. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
При консультировании ведущий специалист Администрации сельского поселения Ишня дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Администрации сельского поселения Ишня. Продолжительность консультирования по телефону осуществляется в пределах 10 минут. При консультировании по телефону ведущий специалист Администрации сельского поселения Ишня должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
Если ведущий специалист Администрации сельского поселения Ишня не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение либо назначить другое время для получения информации. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
            1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет, а также на информационном стенде в Администрации.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений». (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 112 от 01.08.2022)
2.2.  Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация сельского поселения Ишня. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации.
2.2.3. Администрация сельского поселения Ишня  не вправе требовать от заявителя: (постановление Администрации сельского поселения Ишня от 05.12..2018 № 195, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих  внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжение органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органом или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для  получения муниципальной услуги и связанных с обращением в Администрацию сельского поселения Ишня, за исключением  получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включённых в перечни указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации сельского поселения Ишня при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы сельского поселения Ишня, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. (постановление Администрации сельского поселения Ишня от 03.03.2021 № 26)
2.3.
 Результатом предоставления муниципальной услуги является: (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
2.3.1. выдача решения о разрешении на право вырубки зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня  в форме распоряжения Главы сельского поселения Ишня. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 112 от 01.08.2022)
2.3.2. мотивированный отказ в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 112 от 01.08.2022)
2.4.Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 10 рабочих дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 137 от 08.12.2017, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 112 от 01.08.2022)
           2.5.  Правовые основания предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ;

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ ;
· Федеральным законом от 01.02.2002 №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

· Федеральным законом от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

· Федеральный закон от 30.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Постановление Администрации сельского поселения Ишня «Об утверждении положения о сносе и пересадке зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня» № 81 от 19.07.2017.
· Уставом сельского поселения Ишня;
· настоящим Административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Заявление о выдаче Разрешения, в котором указываются:

а) сведения о Заявителе:
- для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
- для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

б) основание для сноса или пересадки зеленых насаждений;
в) сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений;
г) предполагаемые сроки выполнения работ по сносу или пересадке зеленых насаждений;
д) в случае пересадки указание на предполагаемое место пересадки зеленых насаждений.
2.6.2. К заявлению прикладываются документы:
а) При капитальном строительстве (реконструкции) зданий, сооружений, дорог, коммуникаций и других объектов капитального строительства, предусмотренных утвержденной и согласованной в установленном порядке градостроительной документацией: 
- копия схемы планировочной организации земельного участка с отображением решений из проектной документации  по планировке  и благоустройству территории;
- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу.
б) При производстве земляных работ, связанных с проведением инженерных изысканий для подготовки проектной документации, размещением временных сооружений:
- копия документа, подтверждающего производство земляных работ, проведение инженерных изысканий;  
- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу.
в) В случае если зеленое насаждение является больным, сухостойным, "карантинным" либо в случае произрастания зеленого насаждения с нарушением установленных строительных и санитарных норм и правил:
- заключение уполномоченных органов, подтверждающее основание сноса или пересадки зеленых насаждений.
- план-схема зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, в том числе зеленых насаждений, подлежащих сносу.

г) При затемнении от деревьев жилых помещений:
-предписание органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора об устранении нарушений требований санитарных правил или экспертное заключение о несоответствии естественной освещенности в жилых помещениях требованиям санитарных правил, выданное уполномоченным органом.
2.6.3. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
-выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
-правоустанавливающие документы на земельный участок;
-кадастровый паспорт земельного участка;
-разрешение на строительство (если снос осуществляется с целью расчистки территории под строительство объекта)
Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в п.п. 2.6.3, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги) и подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.6.4. Дополнительно заявитель вправе представить любые документы, в обоснование сноса или пересадки зеленых насаждений по своему усмотрению.
2.6.5. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.6.6. Запрещено требовать представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.
2.6.7. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
·  тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;
· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
· документы не исполнены карандашом;
· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

2.7.2.Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.7 настоящего Административного регламента.

2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8.
Утратил силу. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 19 от 13.02.2018)
2.9.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11.
 Максимальный срок получения результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней.
2.12.
 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Администрации сельского поселения Ишня. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)

2.12.2.
Вход в здание Муниципального учреждения «Транспортно- хозяйственная служба Администрации сельского поселения Ишня»  должен быть оборудован вывеской с полным наименованием Администрации сельского поселения Ишня. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018, постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)

2.12.3.
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.4.
Возможность обращения для инвалидов за предоставлением муниципальной услуги через представителя.

2.12.5.
Встреча и сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, работниками ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу.

2.12.6.
Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, необходимые услуги предоставляются по месту жительства инвалида.

2.12.7.
Возможность для инвалидов получения информации о муниципальной услуге по почте, с использованием электронной почты.

2.12.8.
Места для приёма посетителей оборудуются стульями, письменными столами и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.13.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАК ЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 
(постановление Администрации сельского поселения Ишня от 03.03.2021 № 26)
3.1.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)
прием и регистрация документов;

2)
рассмотрение заявления и представленных документов;
3) организация выезда членов комиссии органа местного самоуправления для осмотра зеленых насаждений на указанный в заявлении земельных участок при участии заявителя (или его представителей);
4)
выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.3.
Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Прием и регистрация документов. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию сельского поселения Ишня либо поступление запроса по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
Ответственным за исполнение административной процедуры является ведущий специалист Администрации сельского поселения Ишня (далее ведущий
 специалист). (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
Ведущий специалист:

1)
устанавливает личность заявителя либо полномочия представителя в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктами 2.6.1  и 2.6.2 настоящего Административного регламента; (постановление Администрации сельского поселения Ишня от 03.03.2021 № 26)
2)
проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.7 настоящего Административного регламента;

3)
регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

4)
сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

Результатом административной процедуры является получение ведущим специалистом принятых документов и регистрация их.

Продолжительность административной процедуры – 1 рабочий день. 
3.3.2.
Рассмотрение заявления и предоставленных документов. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение ведущим специалистом обращения заявителя, принятых документов.

Ответственным за исполнение административной процедуры является ведущий специалист.

При получении заявления ведущий специалист:

1)
устанавливает предмет обращения заявителя;

2)
проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Административного регламента, проводит в рамках межведомственного взаимодействия запросы информации на основании предоставленных заявителем документов;

3)
устанавливает наличие полномочий на рассмотрение заявления.

По результатам рассмотрения принимается решение о соответствии или несоответствии документов, представленных заявителем, требованиям пунктов 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является:
- при соответствии заявления требованиям, указанным в административном регламенте, ведущий специалист организует направление запросов, обследование земельного участка с зелеными насаждениями.

-в случае принятия решения о несоответствии заявления требованиям административного регламента, ведущим специалистом в 3-дневный срок с момента подачи заявления подготавливается и подписывается у Главы сельского поселения Ишня мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры – 7 рабочих дней.

Возврат Заявителю представленных документов осуществляется в течение 3 рабочих дней с принятия такого решения.

Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые документы после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.3. Организация выезда членов комиссии для осмотра зеленых насаждений на указанный в заявлении земельных участок при участии заявителя (или его представителей). (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
Основанием для начала административной процедуры является получение ответов на запросы из организаций, оказывающих услуги на основе межведомственного взаимодействия и соответствие заявления требования настоящего регламента.

Ответственным за исполнение административной процедуры является ведущий специалист, члены комиссии.

Ведущий специалист в трехдневный срок с даты получения ответов на запросы:

1) уведомляет Заявителя о выезде членов комиссии для осмотра зеленых насаждений на указанный в заявлении земельных участок телеграммой, либо посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи  и доставки, обеспечивающих фиксирование такого уведомления.

 2) организует выезд членов комиссии для осмотра зеленых насаждений на указанный в заявлении земельный участок при участии заявителя (или его представителей). 

По результатам обследования производится расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений, заявленных к сносу или пересадке, и составляется акт оценки состояния зеленых насаждений. Обследование и составление акта производятся с участием владельца (представителя владельца) зеленых насаждений, заявленных к сносу или пересадке.  

В акте указываются наименование, количество, состояние, диаметр ствола, порода и восстановительная стоимость зеленых насаждений, заявленных к сносу или пересадке, расчет которой осуществляется в установленном порядке, а также вывод о возможности либо невозможности сноса или пересадки зеленых насаждений. При пересадке указывается место пересадки зеленых насаждений. Члены комиссии вправе рекомендовать обрезку зеленых насаждений.

Члены комиссии, участвующие в осмотре состояния зеленых насаждений, подписывают акт осмотра с расчетом восстановительной стоимости зеленых насаждений, либо при наличии правового обоснования – без расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений.

Акт составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю.

Ведущий специалист подготавливает проект распоряжения Главы сельского поселения Ишня о разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос или пересадку  зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня.


  Результатом административной процедуры является:

 
- подписание Главой сельского поселения Ишня распоряжение о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня;

           - подписание Главой сельского поселения Ишня мотивированного отказа в выдаче разрешения на снос или пересадку  зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня.

           Продолжительность административной процедуры – 17 рабочих дней. 

3.3.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
Ответственным за исполнение административной процедуры является ведущий специалист.

Решения о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня  в форме распоряжения Главы сельского поселения Ишня либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня ведущий специалист регистрирует в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Решения о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня  в форме распоряжения Главы сельского поселения Ишня либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня с присвоенным регистрационным номером ведущий специалист направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Решения о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня  в форме распоряжения Главы сельского поселения Ишня либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня вместе с документами, представленными заявителем, остается на хранении в Администрации сельского поселения Ишня. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 113 от 07.10.2021)
Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня  в форме распоряжения Главы сельского поселения Ишня либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории сельского поселения Ишня.

Продолжительность административной процедуры - 5  рабочих дней. 
3.4. Критерии принятия решений, в случае если выполнение административной процедуры (административного действия) связано с принятием решений.
Если в ходе непосредственного обследования состояния зеленых насаждений, заявленных к сносу (пересадке), сделан вывод о возможности их сноса (пересадки), оплата восстановительной стоимости является обязательной. Заявитель в течение 6 рабочих дней со дня получения разрешения, обязан оплатить восстановительную стоимость зеленых насаждений, указанную в разрешении.

4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

(постановление Администрации сельского поселения Ишня № 76 от 01.06.2018)
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется Главой сельского поселения Ишня непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава сельского поселения Ишня даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последующий контроль за исполнением регламента осуществляется Главой сельского поселения Ишня и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки исполнения регламента осуществляются Главой сельского поселения Ишня в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки осуществляются Главой сельского поселения Ишня при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за условиями и организацией предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии соглашением о взаимодействии.

4.5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. (постановление Администрации сельского поселения Ишня от 05.12.2018 № 195)
5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.2.5. Отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ Администрации сельского поселения Ишня, должностного лица Администрации сельского поселения Ишня в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги. (постановление Администрации сельского поселения Ишня № 114 от 30.07.2018)

5.2.9. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 4 пункта 2.2.3 настоящего административного регламента. (постановление Администрации сельского поселения Ишня от 05.12.2018 № 195)
5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации сельского поселения Ишня информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы. Необходимая информация и документы должны быть представлены заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня поступления в Администрацию сельского поселения соответствующего запроса.

5.4. Жалоба подается в Администрацию сельского поселения Ишня в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме подаются в Администрацию сельского поселения на имя Главы сельского поселения Ишня.  

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

5.6.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.6.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.6.3. С ведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации сельского поселения Ишня, должностного лица либо муниципального служащего Администрации сельского поселения Ишня.

5.6.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего Администрации сельского поселения Ишня. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию сельского поселения Ишня, рассматривается  Главой сельского поселения Ишня в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация сельского поселения Ишня принимает одно из следующих решений:

5.8.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.8.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.8. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией сельского поселения Ишня, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. (постановление Администрации сельского поселения Ишня от 05.12.2018 № 195)
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. (постановление Администрации сельского поселения Ишня от 05.12.2018 № 195)
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Заместитель Главы незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений»

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги

	↓

	Прием и регистрация заявления и документов

	↓

	Рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги

	↓
	
	↓

	да
	
	нет

	↓
	
	↓

	Обследование земельного участка с зелеными насаждениями и составление акта.
	
	Ответственный исполнитель подготавливает мотивированный отказ

	↓
	
	↓

	Подготовка проекта разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений
	
	Мотивированный отказ вместе с материалами возвращается заявителю

	↓
	
	

	Подписание Главой сельского поселения Ишня  разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений
	
	

	↓
	
	

	Разрешение направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении либо выдается на руки при личной явке в Администрацию сельского поселения Ишня
	
	


Приложение 2

к Административному регламенту
(постановление администрации сельского поселения Ишня от 06.12.2021 № 150)

Форма

заявления на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

снос или пересадку зеленых насаждений»

                      Главе  сельского поселения  Ишня

                                 __________________________________________

                                     (наименование заявителя: фамилия, имя,

                                          отчество - для граждан;
                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                     полное наименование, фамилия, имя,

                                 __________________________________________

                                   отчество, должность руководителя - для

                                             юридического лица)

                                 __________________________________________

                                 (местонахождение, почтовый адрес, телефон)

Заявление

о выдаче разрешения на снос (пересадку)

зеленых насаждений

    Прошу выдать разрешение на снос (пересадку) ____ шт. деревьев, ____ шт.

кустов, _____ кв. м газонов, _____ кв. м цветников (ненужное зачеркнуть) на

земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________

                                                (адрес земельного участка в

__________________________________________________________________________.

соответствии с правоустанавливающими документами)

    Причина сноса (пересадки) (отметить нужное):

    ┌─┐

    │   │ строительство,    реконструкция,   капитальный   ремонт    объектов

    └─┘ капитального строительства

__________________________________________________________________;

                  (наименование объекта строительства)

    ┌─┐

    │   │ вынос сетей  при выполнении  подготовительных работ  по                           

    └─┘ организации    стройплощадки,  при  необходимости  проведения   инженерных изысканий для подготовки проектной документации;

    ┌─┐

    │   │ проведение  санитарных  рубок  и  вырубки  аварийно-опасных  

    └─┘   зеленых   насаждений;

    ┌─┐

    │   │ восстановление режима инсоляции в жилых и нежилых помещениях;

    └─┘

    ┌─┐

    │   │ предупреждение  или  ликвидация  аварийных  и чрезвычайных   

    └─┘    ситуаций      техногенного и природного характера и их   

    ┌─┐

    │   │ место  произрастания   зеленых     насаждений   не    соответствует

    └─┘ установленным СНиП 2.07.01-89   "Градостроительство.  Планировка  

                 и застройка городских и сельских поселений" нормам и правилам;

    ┌─┐

    │   │  реконструкция (благоустройство) зеленых насаждений или замена на

    └─┘ равнозначные зеленые насаждения;

    ┌─┐

    │   │ проведение рубок ухода.

    └─┘

    Перечень предоставленных документов:

    1. Подеревная съемка зеленых насаждений на __________ л.

    2. Перечетная ведомость зеленых насаждений на __________ л.

    3. План-схема расположенных зеленых насаждений на ___________ л.

    4. План посадки новых насаждений (предоставляется при пересадке зеленых

насаждений).

Я, ____________________________________________________________, в соответствии с требованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Туношенского сельского поселения моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах, в целях  предоставления муниципальной услуги.

__________________

(подпись, дата)

    Рег. N _____ от "___" _____________ 20___ г.

    Документы принял:

    ________________________       __________   ___________________________

         (должность)                                               (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение 3 

к Административному регламенту

     (постановление администрации сельского 
поселения Ишня  от 12.01.2022 № 3)
Форма 

АКТ 

ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

"__" ______________ 20__ г.

Комиссия в составе:

1.____________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О., должность)

2.____________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О., должность)

3.____________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О., должность)

провела обследование зеленых насаждений _____________________________________________________________________________,

(категория, местоположение: район, адрес)

заявляемых к сносу _____________________________________________________________________________

                                   (наименование заявителя, ФИО гражданина, реквизиты   юридического лица)

в целях ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(строительства, ремонта и т.д.)

В ходе обследования установлено:

	№ п/п
	Категория насаждений
	Порода (вид)
	Кол-во
	Диаметр на высоте 1,3м, см
	Качественное состояние
	Возможность сохранения для пересадки

	
	
	
	
	
	
	


Комиссия постановила: ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Снос зеленых насаждений разрешить (запретить) в объемах ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

заявителю оплатить компенсационную стоимость в сумме ____________________________________________________________________________

(______________________________________) руб. 

    Председатель комиссии:

____________________________________    /_________________________________/

    Члены комиссии:

____________________________________    /_________________________________/

____________________________________    /_________________________________/

____________________________________    /_________________________________/
Глава  сельского поселения Ишня                            Ф.И.О.

