АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИШНЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  30.12.2015                                                        №  295
р.п.Ишня
Об утверждении административного 
регламента по  предоставлению муниципальной 

услуги «Перевод земель или земельных

участков в составе таких земель из одной 

категории в другую (за исключением земель 
сельскохозяйственного назначения)» 
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации  от 27.07.2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации сельского поселения Ишня от 16.03.2012г. №27 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  Уставом сельского поселения Ишня, Администрация сельского поселения Ишня п о с т а н о в  л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)» (Приложение).
2. Постановление опубликовать в газете «Ростовский вестник» и на сайте Администрации сельского поселения Ишня.

3. Постановление вступает в силу после его опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Ишня                                              Н.С. Савельев
Приложение 
к постановлению Администрации
сельского поселения Ишня

                                                                                               от  30.12.2015    № 295
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) »
1. Общие положения
           1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги    «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной  категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения Администрацией сельского поселения Ишня(далее – Администрация поселения) данной муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией сельского поселения Ишня (далее – Администрация сельского поселения Ишня), расположенной по адресу: 152120, Ярославская область, Ростовский район, р.п. Ишня, ул. Молодежная, д. 37, кв. 32, ответственным за предоставление муниципальной  услуги, является Отдел по благоустройству территории, имуществу и земельным отношениям Администрации сельского поселения Ишня (далее – Отдел).

Прием заявителей производится ведущим специалистом отдела по благоустройству территории, имуществу и земельным отношениям  Администрации сельского поселения Ишня (далее - специалист) во вторник и четверг с 10:00 до 12:00.
Телефон Администрации сельского поселния Ишня-  8(48536)29855
Официальный сайт Администрации сельского поселения Ишня: http://www. http://ishnya.ru/

Адрес электронной почты: e-mail: ishnya.adm@yandex.ru

  1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

          3) Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

          4) Земельным кодексом Российской Федерации;

5) Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ (ред. от 20.03.2011) «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»

6) Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

7) Федеральным законом от 02.06.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

8) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

9) Уставом сельского поселения Ишня;
1.4. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги.
Информация по вопросам получения муниципальной услуги предоставляется:

             - непосредственно в Администрации сельского поселения Ишня у специалиста и на информационных стендах;

- с использованием средств телефонной связи; 

- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (сети Интернет).

1.5. Порядок, форма и места размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), графике работы Администрации поселения размещаются на официальном сайте Администрации  поселения.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителями, с использо​ванием средств Интернет, телефонной связи, посредством электронной почты. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке ин​формируются специалистом о сроке завершения оформления документов и воз​можности их получения.

При ответах на устные обращения и телефонные звонки специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по ин​тересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с ин​формации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно отве​тить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необхо​димую информацию.

На информационных стендах в помещении Администрации сельского поселения Ишня, а также на официальном сайте размещается следующая информация:

- адрес предоставления муниципальной услуги;

- должность ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- контактные телефоны (телефон для справок); 

- график приема заявителей Администрациий сельского поселения Ишня;

-извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- стандарт предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления и требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

1.6. Описание заявителей

             Прием ходатайств и выдача документов о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, предоставляется заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации:

-  юридическим лицам (либо представителям по доверенности);

- физическим лицам, при предъяв​лении документа, удостоверяющего личность (либо представителям по доверенности).

1.7. Муниципальная услуга может  предоставляться  в электронном виде  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)»  (далее – Единый портал).

1.8. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы путем личной подачи документов.     

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта

	1. Наименование  муниципальной услуги
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной  категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)

	2. Наименование Администрации поселения
	Администрация сельского поселения Ишня

	3. Результат предоставления услуги
	Выдача заключения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или  мотивированный отказ  

	4. Срок предоставления услуги
	30 дней  со дня регистрации ходатайства

	5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	В соответствии с перечнем нормативных правовых актов 

(п.3 настоящего Регламента)

	6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

Самостоятельно:

- заявление о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  (Приложение №1 к административному регламенту);

-  паспорт  гражданина или его заверенная копия;

- документы, подтверждающие полномочия юридического лица;

- доверенность ( если лицо действует  от имени физического или юридического лица);

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка  из единого государственного реестра юридических лиц;

- согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую.

По собственной инициативе:

-  выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участка (подлинники и  копии);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить(подлинники и  копии);
- заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено Федеральными Законами. 

	7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	1) при невозможности прочтения текста ходатайства о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  

2) при указании в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу

3) при отсутствии в заявлении ФИО заявителя, контактного телефона, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц – полное наименование, местонахождение)

	8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1)  с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) к  ходатайству приложены  документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют  требованиям земельного законодательства. 

	9. Стоимость предоставления муниципальной  услуги 
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	15 минут 

	11. Срок регистрации запроса получателя муниципальной услуги
	1 день

	12. Требования к помещениям, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги
	Помещения,  должны быть  обеспечены: 
1. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.                          

 2. Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

В случае, если здания и помещения Администрации невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.


	14. График  приема заявителей Администрацией сельского поселения 
	Вторник и четверг с 10:00 до 12:00.

Прием осуществляется по документу, удостоверяющему личность. 

	15. Информационное обеспечение заявителей о предоставлении муниципальной услуги
	1) Официальный сайт: http://www. http://ishnya.ru/

2) Заявитель вправе получить информацию, обратившись в Администрацию поселения любыми доступными ему способами – устно (лично или по телефону- 8(48536)29855, в письменном виде или с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (сети Интернет).



	16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	1) Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного автономного учреждения Ярославской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГАУ ЯО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГАУ ЯО «МФЦ» и органом местного самоуправления.                                                               

2) В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ, специалист МФЦ, осуществляющий прием и обработку документов, представляемых для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

  -) определяет предмет обращения;

  -) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

  -)  проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента;

 -) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду муниципальной услуги;

-) направляет копии документов, с составлением описи этих документов по реестру в орган местного самоуправления: 

-) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

-) на бумажных носителях – в течение двух рабочих дней со дня обращения заявителя (уполномоченного лица) в МФЦ (подлинники и/или нотариально заверенные копии, либо копии, заверенные уполномоченными лицами МФЦ), посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием  даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

3) При обнаружении несоответствия документов требованиям настоящего                                         административного регламента специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя (уполномоченное лицо) о наличии препятствий к приему заявки и возвращает документы заявителю (уполномоченному лицу) для устранения выявленных недостатков.

4) По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю (уполномоченному лицу) расписку в приеме документов.

5) При обращении заявителя (уполномоченного лица) в орган местного самоуправления посредством МФЦ и при указании заявителем (уполномоченным лицом) места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист органа местного самоуправления направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, для их последующей передачи заявителю (уполномоченному лицу), в срок не более 1 рабочего дня со дня их регистрации в органе местного самоуправления и не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

6) Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления, в день получения документов сообщает заявителю (уполномоченному лицу) о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.




3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· консультация заявителя муниципальной услуги;

· прием и регистрация ходатайства с документами;

· проведение экспертизы ходатайства с документами;

-  подготовка заключения о переводе или об отказе в переводе;

- регистрация заключения о переводе или об отказе в переводе;

- выдача заявителю заключения  о переводе или об отказе в переводе .

3.2. Консультация заявителя муниципальной услуги

Основанием для начала действия является обращение муниципальной услуги к специалисту, который:

· консультирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услу​ги и о составе необходимых документов, представляемых им, а также по предмету обращения;

· проверяет наличие представленных документов.

Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или посредством электронной почты.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.

3.3. Прием и регистрация заявления с документами

Заявитель лично или уполномоченное им лицо подает письменное ходатайство о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (Приложение №1), и представляет документы в соответствии с п.6 раздела 2 настоящего Регламента в Администрацию сельского  поселения Ишня.

Специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует в журнале регистрации входящей корреспонденции поступившее ходатайство о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую  в течение одного рабочего дня.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное ходатайство .

3.4. Проведение экспертизы ходатайства с документами

Специалист:

- прово​дит экспертизу ходатайства на предоставление информации, которая заключает​ся в установлении отсутствия противоречий между ходатайством, представлен​ным заявителем муниципальной услуги и образцом ходатайства, предусмот​ренным административным регламентом, а также соответствия прилагаемых к нему документов.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5 дней.

3.5. Подготовка заключения о переводе  или об отказе в переводе

Основанием для начала действия является проведенная экспертиза ходатайства о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую с документами.

Специалист, после проведения экспертизы готовит проект заключения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или проект заключения об отказе в переводе.
         При наличии оснований для отказа в переводе специалистом подготавливается сообщение об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 дней.

3.6. Регистрация заключения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую и направление его заявителю.

Основанием для начала действия является подписанное Главой сельского поселения заключение  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую или заключение  об отказе в переводе.

Специалист, ответственный за делопроизводство, подписанное заключение о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, регистрирует в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.

В течение 3 дней заключение передается заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя  и его полномочия (в случае, если в заявлении указан личный телефон и заявитель  выразил намерение получить результата лично), либо направляется по почте.

Административные процедуры, устанавливаемые в разделе 3 настоящего Регламента, осуществляются в течение 30 дней   с момента подачи ходатайства о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

Ходатайство, не подлежащее рассмотрению, подлежит возврату заинтересованному лицу в течение 10 дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии заявления для рассмотрения.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Администрации – начальником отдела по благоустройству территории, имуществу и земельным отношениям (далее – Заместитель Главы) непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Заместитель Главы дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность ведущего специалиста отдела по благоустройству территории, имуществу и земельным отношениям Администрации сельского поселения Ишня закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением административного регламента осуществляется Заместителем Главы и включает в  себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения административного регламента осуществляются Заместителем Главы в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз год.

Внеплановые проверки осуществляются по поручению Главы сельского поселения Ишня или при наличии жалоб на исполнение административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления, а также должностных лиц, муниципальных служащих Администрации сельского поселения Ишня

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.2.5. Отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.7. Отказ Администрации сельского поселения Ишня, должностного лица Администрации сельского поселения Ишня в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации сельского поселения Ишня информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы. Необходимая информация и документы должны быть представлены заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня поступления в Администрацию сельского поселения соответствующего запроса.

5.4. Жалоба подается в Администрацию сельского поселения Ишня в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме подаются в Администрацию сельского поселения на имя Главы сельского поселения Ишня.  

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

5.6.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.6.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.6.3. С ведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации сельского поселения Ишня, должностного лица либо муниципального служащего Администрации сельского поселения Ишня.

5.6.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего Администрации сельского поселения Ишня. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию сельского поселения Ишня, рассматривается  Главой сельского поселения Ишня в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация сельского поселения Ишня принимает одно из следующих решений:

5.8.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.8.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.8. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Заместитель Главы незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

     Приложение № 1 

к административному регламенту

Главе  

сельского поселения  

от ___________________________

______________________________

______________________________

Проживающего (расположенного) 

по адресу:_____________________

	


______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

ХОДАТАЙСТВО
1. Сведения о заявителе ходатайства:

а)____________________________________________________________________________ физическое лицо (фамилия, имя, отчество, вид документа, серия и номер документа, удостоверяющего личность);

б) ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления (вид документа, основной государственный регистрационный номер (ОГРН), дата государственной регистрации);

2. Сведения о земельном участке, перевод которого предполагается осуществить:

а) кадастровый номер земельного участка ______________________________________;
б) категория земель, в состав которой входит земельный участок__________________________________________________________________________;

в) площадь земельного участка ________________________________________________;

г) местоположение земельного участка__________________________________________

_____________________________________________________________________________.

3. Права на земельный участок.

4. Сведения о правообладателе (правообладателях) земельного участка и о согласии правообладателя (правообладателей) земельного участка на перевод земельного участка из земель одной категории  в другую категорию земель___________________________________________________________________________.

5. Категория земель, в состав которой предполагается осуществить перевод земельного участка________________________________________________________________.

6. Обоснование перевода земельного участка в другую категорию земель, включающее цель перевода земельного участка в другую категорию и обоснование необходимости использования земельного участка в составе испрашиваемой категории земель, несовместимого с нахождением в составе данной категории; обоснование отсутствия иных вариантов использования земельных участков из других категорий земель для испрашиваемых целей, а также финансово-экономическое обоснование целесообразности перевода земельных участков из одной категории в другую (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации)__________________________

______________________________________________________________________________

Документы, прилагаемые к заявлению:

	1. 

	2.

	3.

	4.

	5.

	6.


«______»_________________20______ г.                                      __________________

                                                                                                                           подпись
 Приложение № 2 

к административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

общей структуры предоставления муниципальной услуги

«Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»

одной категории в другую»

Начало предоставления муниципальной услуги:


Обращение заявителя муниципальной услуги





Консультация заявителя муниципальной услуги








Прием и регистрация ходатайства с документами. 





Проведение экспертизы ходатайства  с документами








Наличие оснований для отказа в переводе из одной категории земель в другую 





Подготовка проекта заключения  об отказе в переводе





Согласование и подписание проекта заключения об отказе, регистрация и направление заявителю





Повторное обращение заявителя








ДА








НЕТ





Подготовка проекта заключения  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую





Согласование и подписание проекта заключения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую





Регистрация заключения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую





Направление заключения  о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую заявителю








