АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИШНЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.08.2014                                                          № 96
р.п.  Ишня

О внесении изменений и дополнений в Положение об обработке и защите персональных данных работников Администрации сельского поселения Ишня

В соответствии с Конституцией РФ, главой 14 Трудового кодекса РФ Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

Администрация сельского поселения Ишня п о с т а н о в л я е т:

1. Внести  Положение об обработке и защите персональных данных работников Администрации сельского поселения Ишня следующие изменения и дополнения: 
1.1 дополнить приложением 1 и 2 (Приложение 1).

2. Разместить настоящее Положение  на информационных стендах в Администрации сельского поселения Ишня и на официальном сайте Администрации сельского поселения Ишня www.ishnya.ru.

3. Постановление вступает в силу с момента подписания.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Ишня                                                    Н.С. Савельев

Приложение 1

к Постановлению Администрации   сельского поселения Ишня 

от   28.08.2014  № 96
Приложение 1

к Положению об обработке и защите персональных данных работников Администрации сельского поселения Ишня
Обязательство о неразглашении информации, содержащей персональные данные
Я, __________________________________________________________,
(ФИО муниципального служащего Администрации сельского поселения Ишня)

исполняющий(ая) должностные обязанности по замещаемой должности ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(должность, наименование структурного подразделения)

Предупрежден(а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией мне будет предоставлен допуск к информации, содержащей персональные данные

Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:

1.  Не  передавать  и  не  разглашать третьим лицам информацию, содержащую  персональные  данные, которая мне доверена (будет доверена) или станет известна в связи с выполнением моих должностных обязанностей;

2.   В   случае  попытки  третьих  лиц  получить  от  меня  информацию, содержащую   персональные   данные,  немедленно  сообщить  о  данном  факте непосредственному  руководителю.
3.  Не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения выгоды;

4.  Выполнять  требования  нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы защиты персональных данных;

5.  В течение года после прекращении права на допуск к информации, содержащей персональные данные, не разглашать и не передавать третьим лицам известную мне информацию, содержащую персональные данные ограниченного доступа;

Я  предупрежден(а),  что в случае нарушения данного обязательства могу быть    привлечен(а)   к   дисциплинарной   ответственности   и/или   иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

«__» ___________ 20__ г.            _______________      _____________________

                                                                  (подпись)                            (расшифровка подписи)

    Приложение 2
к Положению об обработке и защите персональных данных работников Администрации сельского поселения Ишня
Заявление о согласии
на обработку персональных данных

Я, 











,

(фамилия, имя, отчество)

дата рождения 

, проживающий (ая) по адресу: 
















,
паспорт 



  выдан 



           
















,

(наименование органа, выдавшего документ)
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие 

на обработку и использование Администрацией сельского поселения Ишня (152120 Ярославская область Ростовский район р.п. Ишня ул. Молодежная д.7 кв. 32) моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; дата рождения; место рождения; сведения о гражданстве; сведения о знании иностранных языков; сведения об образовании; профессия; сведения об опыте работы (месяц и год поступления и ухода, должность, название и адрес организации); сведения о семейном положении и составе семьи; реквизиты паспорта (серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа); адрес места жительства; номер телефона; сведения о воинском учёте; сведения о присвоении классных чинов (при наличии); сведения о наградах и других поощрениях; сведения о судимости (при наличии); данные о доходах и имуществе принадлежащем на праве собственности, а в случаях, предусмотренных законодательством, о доходах и имуществе, принадлежащем на праве собственности супруги(а) и несовершеннолетних детей, сведения о допуске к государственной тайне (при наличии) в целях соблюдения Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона «О муниципальной службе в Российской федерации», Федерального закона «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», содействия муниципальному служащему (работнику) в прохождении муниципальной службы (работы), в обучении и должностном росте, обеспечении личной безопасности, учетов результатов исполнения муниципальным служащим (работником) должностных обязанностей.

Настоящим даю согласие на совершение в вышеперечисленных целях следующих действий с моими персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение посредством смешанной обработки, передача моих персональных данных по информационно-телекоммуникационной сети Администрации сельского поселения Ишня.

Кроме того, настоящим даю согласие на совершение следующих действий с моими персональными данными: извлечение, удаление, уничтожение – в рамках исполнения функций по администрированию информационной системы, в которой осуществляется обработка моих персональных данных, резервному копированию базы данных, а также обеспечению своевременного прекращения обработки моих персональных данных.

Также настоящим даю согласие на включение моих персональных данных: фамилия, инициалы; группа должностей муниципальной службы, на замещение которых могу претендовать, в общедоступные источники.

Согласие действует в течение срока проведения конкурсных процедур, на период нахождения в кадровом резерве на муниципальной службе Ярославской области (в случае включения в него) и в течение срока формирования необходимой отчётности после исключения из него (не более одного года).

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Администрацией сельского поселения Ишня по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично или через законного представителя под расписку уполномоченному представителю Администрации сельского поселения Ишня. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных, 
Администрация сельского поселения Ишня обязана уничтожить мои персональные данные, но не ранее срока, необходимого для достижения целей обработки моих персональных данных, связанных с выполнением государственными органами возложенных на них законодательством Российской Федерации и Ярославской области функций, полномочий и обязанностей.

Я ознакомлен (а) с правами субъекта персональных данных, предусмотренными главой 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Всё вышеизложенное мною прочитано, мне понятно и подтверждается собственноручной подписью.

«____»____________ 20​​__ года          ________________    ________________  
                                                                                                     (подпись)                        (расшифровка подписи)
